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MANUAL OPERATIVO PARA EXPOSITORES
ANAFAPYT LATIN AMERICAN COATINGS SHOW 2026

El presente Manual Operativo para Expositores establece las normas, lineamientos operativos, técnicos y
de seguridad que deberdn cumplir obligatoriamente todos los expositores participantes en el Latin
American Coatings Show 2026, organizado por la Asociacién Nacional de Fabricantes de Pinturas y Tintas,
A.C. (ANAFAPYT), durante las etapas de montaje, exposicién y desmontaje del evento.

Este documento integra los lineamientos del Reglamento de Operaciones de Centro Banamex, Ciudad
de México. (Anexo A)

La firma del presente manual implica la aceptacion total de sus disposiciones.

I. ADMINISTRACION

e El organizador del evento es ANAFAPYT.

e Elevento se llevard a cabo en las Salas A y B de Centro Banamex.

e Solo podran participar expositores que hayan cubierto el 100% del importe de su stand
conforme a contrato.

Horarios de exposicién
e 21 dejuliode 2026 de las 14:00 a las 18:00 horas
e 22 dejuliode 2026 de las 11:00 a las 18:00 horas
e 23 dejuliode 2026 de las 11:00 a las 18:00 horas

Il. GAFETES DE EXPOSITOR

e La cantidad de gafetes de expositor que se otorgard a cada empresa expositora es
ilimitada; sin embargo, sera indispensable que cada empresa confirme el nUmero de
personas que atenderan su stand, ya que cada persona registrada contara con un gafete
individual, el cual le permitira el acceso al area de exposicién.

e El registro del personal que requerira gafete de expositor deberd realizarse
exclusivamente a través del micrositio de expositores. Dicho micrositio se encuentra
actualmente en proceso de desarrollo y serd habilitado por ANAFAPYT a partir de la
primera semana de marzo de 2026.

e Elregistro del personal en el micrositio debera completarse a mas tardar el 26 de junio
de 2026.

e Los gafetes son personales e intransferibles y estardn vinculados directamente al
nombre de la persona registrada. Cualquier uso indebido serd motivo de retencion
inmediata del gafete por parte del personal de seguridad y del retiro del portador del
recinto.



Entrega de gafetes
e Oficinas de ANAFAPYT
e Fechas: 15y 16 de julio de 2026
e Horario: 09:00 a 13:00 y 14:30 a 17:00 horas
e Direccién: Homero 1425, Piso 5, despacho 504, Colonia Polanco V Seccién, C.P. 11560,
Ciudad de México

Los expositores que no recojan sus gafetes en las fechas sefialadas o que requieran gafetes
adicionales posteriores a dichas fechas, deberdn realizar su tramite Unicamente en Centro
Banamex, ya que no se realizaran entregas adicionales en las oficinas de ANAFAPYT.

Para estos casos, se habilitaran dos dias de atencion en Centro Banamex para la entrega de
gafetes:

e 20dejuliode 2026: 12:00 a 18:00 horas
e 21 dejuliode 2026:11:00 a 18:00 horas

lll. STAND

Dimensiones de los espacios y tipos de stand

Cada empresa deberd considerar las dimensiones base del stand de acuerdo con la cantidad de stand
contratados. Cada médulo de stand cuenta con una superficie de 3.00 x 3.00 metros (9 m?2).

Para la participacién en la exposicidn, existen dos tipos de stand, los cuales se describen a continuacion:

1. Stand institucional
e Elstand institucional es proporcionado por el Comité Organizador e incluye el montaje.
e (Cada mddulo de stand institucional cuenta con una superficie de 3.00 x 3.00 metros, con las
siguientes dimensiones interiores utiles:
o 2.93 metros de frente
o 2.93 metros de fondo
o 2.50 metros de altura
e Este tipo de stand esta construido con el sistema de aluminio Octanorm, con paneles de PVC
espumado blanco de 3 mm de espesor, e incluye:
o Antepecho frontal con el nombre de la empresa expositora, bajo las siguientes
especificaciones:
= Madximo 20 caracteres.
= Tipografia Helvética en mayusculas.
= Letras de 10 cm de altura; en caso de exceder el espacio permitido, el nombre
se colocara en dos lineas con letras de 5 cm de altura.
=  Rotulacién en vinil color negro.
= En el antepecho Unicamente se permite tipografia; no se aceptan logotipos.
o Unaldmpara LED de 1.00 metro de longitud con consumo de 9 watts.



o Unamesay dossillas.
o Contactos eléctricos seglin metros contratados:

Metraje Suministro
9,18 y 27 metros cuadrados 1 Contacto doble monofésico de 1,000 W 110V
36,54y 72 metros cuadrados 2 Contactos dobles monofasicos de 1,000W 110V
81,90y 108 metros cuadrados 3 contactos dobles monofasicos de 1,000 W 110V

Es necesario enviar un correo a berenice.ramirez@anafapyt.org.mx (CC: mariajose@anafapyt.org.mx)
indicando si hardn uso de los contactos eléctricos de cortesia. En caso de requerir una cantidad mayor o
un tipo de suministro eléctrico diferente, éste debera contratarse directamente a través de los Servicios
Adicionales de Centro Banamex. De no recibirse la solicitud correspondiente, ANAFAPYT no garantiza la
instalacion de los servicios eléctricos. Fecha limite de solicitud: 03 de julio de 2026

Los servicios de impresion de graficos, alfombra y mobiliario adicional no estan incluidos y podran
contratarse con La Negra Brand. Christian Rosas crosas@lanegrabrand.com.mx; Victor Suarez

vsuarez@lanegrabrand.com.mx;

La electricidad adicional, limpieza del stand y otros servicios complementarios deberan contratarse
directamente con Centro Banamex. adicionales-ccb@ocesa.mx

2. Stand con diseio propio (espacio libre)

El stand con disefio propio corresponde a los expositores que optan por un montaje personalizado. En
este caso, el Comité Organizador Unicamente entrega el espacio libre, bajo las siguientes condiciones:

= Lasuperficie del espacio sera de 3.00 x 3.00 metros o la suma de los médulos contratados, de
acuerdo con la cantidad de stands adquiridos.

= El espacio no incluye montaje institucional ni alfombra; Unicamente se coloca alfombra en los
pasillos.

= El expositor sera responsable del diseiio, producciéon, montaje y desmontaje de su stand, asi
como del cumplimiento de los lineamientos técnicos, de seguridad y del reglamento vigente de
Centro Banamex.

= Las empresas que opten por espacio libre deberan enviar el diseiio del stand para
autorizacién a mas tardar el 03 de julio de 2026, a los siguientes correos electrénicos:
vsuarez@lanegrabrand.com.mx; berenice.ramirez@anafapyt.org.mx;

andrea@lanegrabrand.com.mx; mariajose @anafapyt.org.mx

= Contactos eléctricos segliin metros contratados:


mailto:crosas@lanegrabrand.com.mx
mailto:vsuarez@lanegrabrand.com.mx
mailto:adicionales-ccb@ocesa.mx
mailto:vsuarez@lanegrabrand.com.mx
mailto:berenice.ramirez@anafapyt.org.mx
mailto:andrea@lanegrabrand.com.mx
mailto:mariajose@anafapyt.org.mx

Metraje Suministro
9,18 y 27 metros cuadrados 1 Contacto doble monofasico de 1,000 W 110V
36,54y 72 metros cuadrados 2 Contactos dobles monofésicos de 1,000W 110V
81,90 y 108 metros cuadrados 3 contactos dobles monofasicos de 1,000 W 110V

Es necesario enviar un correo a berenice.ramirez@anafapyt.org.mx (CC: mariajose@anafapyt.org.mx)
indicando si haran uso de los contactos eléctricos de cortesia. En caso de requerir una cantidad mayor o
un tipo de suministro eléctrico diferente, éste debera contratarse directamente a través de los Servicios
Adicionales de Centro Banamex. De no recibirse la solicitud correspondiente, ANAFAPYT no garantiza la
instalacion de los servicios eléctricos. Fecha limite de solicitud: 03 de julio de 2026

IV. SERVICIOS ADICIONALES / CENTRO BANAMEX

Servicios adicionales proporcionados por Centro Banamex con cargo al expositor:

= |nstalaciones eléctricas durante el montaje, evento y desmontaje.

= Servicio de Internet aldmbrico e inaldmbrico.

= Lineas telefdnicas.

= Mano de obra para rigging, colganteo y retiro de elementos, mantas y sefialamientos al
interior y exterior del recinto.

= Renta de trusses, motores y sistemas de rigging, asi como su colocacion para el colgado
de equipos de iluminacién, audio y video.

= Conexion a lared de agua y desaglie.

= Suministro de aire comprimido.

= Servicio de limpieza para stands, cotizado de acuerdo con el metraje contratado.

= Servicio de alimentos y bebidas.

= Servicio de meseros.

= Renta de plantas de luz (generadores de energia eléctrica).

Para la contratacién de cualquiera de estos servicios, el expositor debera llenar y enviar los
formatos correspondientes directamente a Centro Banamex al correo adicionales-
cch@ocesa.mx y realizar el pago conforme a las condiciones establecidas por el recinto.

V. MONTAIJE DE STAND Y MUESTRAS

1. Horarios:

El montaje se realizard de forma escalonada de acuerdo con el color asignado en el plano, con el objetivo
de mantener una adecuada circulacién en pasillos y evitar saturaciones. Se comenzara por la parte frontal
del recinto.
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50LO SALIDA SOLO ENTRADA

El montaje se realizard de manera escalonada conforme al color asignado en el plano de exposicidn, con
el objetivo de mantener una adecuada circulacién en los pasillos y evitar saturaciones.

e Rosa: Domingo 19 de julio — 14:00 horas

¢ Amarillo: Domingo 19 de julio — 16:00 horas
¢ Azul: Domingo 19 de julio — 18:00 horas

¢ Verde: Domingo 19 de julio — 20:00 horas

Y concluird el martes 21 de julio a las 08:00 a.m. horas. Este horario sera continuo, por lo que se podra
trabajar de manera ininterrumpida durante todo el periodo establecido.

2. Descarga:

Para las labores de descarga de material del stand (disefio), el expositor debera contar con personal
suficiente, ya que el tiempo de permanencia de los vehiculos en la zona de andenes es limitado.

El acceso a la zona de andenes de sala A y B se realiza por la calle de Conscripto, puerta 4, donde el
personal de vigilancia entregara un formato en el que se registrara la hora de ingreso. Cualquier vehiculo
gue exceda el tiempo autorizado de permanencia en el drea de andenes estara sujeto al pago de las tarifas
correspondientes, conforme a lo establecido por Centro Banamex.

VI. MONTAIJE Y DESMONTAIJE

El expositor, mediante la firma de aceptacidon del presente reglamento, asume la total
responsabilidad por los actos realizados por la empresa encargada del disefio, produccion,
montaje, mantenimiento y desmontaje de su stand, asi como por cualquier dafio que dichas
actividades pudieran ocasionar a las instalaciones de Centro Banamex.




Durante las labores de montaje y desmontaje deberdan cumplirse estrictamente los siguientes

lineamientos:

Todos los trabajos deberan realizarse exclusivamente dentro del area asignada al stand,
quedando estrictamente prohibido trabajar en pasillos, andenes o accesos a las Salas “A
y B”.

Queda prohibido taladrar, clavar, perforar, atornillar o pegar en pisos, paredes,
columnas, alfombra u otras instalaciones de Centro Banamex.

No se permite la aplicacién de pintura mediante compresora.

En caso de aplicar pintura vinilica, el expositor deberd proteger el perimetro del area
contratada con papel kraft o plastico con un ancho minimo de 1.00 metro.

Todas las paredes posteriores de decoraciones que superen los 2.50 metros de altura
deberan estar cubiertas con tela, sin excepcion. En caso de incumplimiento, esta labor
serd realizada por La Negra Brand, con cargo al expositor. Si dicho cargo no es cubierto
amas tardar el 23 de julio a las 18:00 horas, no se permitira el retiro del material durante
el desmontaje.

Las paredes, paneles o elementos que alcancen 5.00 metros de altura deberan, bajo
criterio de Centro Banamex, contratar puntos de colgado de seguridad, con cargo al
expositor o a la empresa de montaje.

Todo el personal que trabaje en escaleras, andamios o estructuras elevadas debera
contar obligatoriamente con arnés de seguridad y linea de vida.

En caso de que el disefio del stand incluya doble piso, asi como la instalacién de
pasarelas, plataformas, gradas, estructuras o armados que soporten pantallas LED a piso
con dimensiones iguales o mayores a 3.00 x 2.00 metros, y/o estructuras temporales
mayores a 1.00 metro de altura, el expositor deberd presentar obligatoriamente una
carta de responsabilidad estructural emitida por un Director Responsable de Obra
(DRO), la cual debera estar firmada, contar con licencia vigente en la Ciudad de México,
estar registrado en el padrdn del Instituto para la Seguridad de las Construcciones de la
Ciudad de México y acompafiarse de copia de su cédula profesional.

Sin la presentacion del DRO fisico, no se permitira el uso ni la instalacién de dichas
estructuras.

Todo el personal de montaje y los expositores deberan utilizar casco de seguridad
durante las labores de montaje y desmontaje. Es obligatorio el uso de Equipo de
Proteccién Personal durante montaje y desmontaje, asi como vestir ropa adecuada
(pantaldon y playera o blusa con mangas). Se prohibe el ingreso con shorts, faldas,
vestidos, playeras de tirantes, sandalias, chanclas, tacones o tenis.

No se permite realizar trabajos de herreria, soldadura eléctrica, uso de sierras, pistolas
de aire, spray o productos que afecten al medio ambiente. La soldadura autégena solo
podra utilizarse con autorizacién previa de la Gerencia de Operaciones de Centro
Banamex.

El colgado de elementos del techo o estructura del recinto Unicamente se permitird con
autorizacién del area de Operaciones y pago del servicio correspondiente.



VII.

Toda actividad de rigging debera apegarse al manual de procedimientos y buenas
practicas (Reglamento de Centro Banamex).

Durante el montaje y desmontaje, Unicamente podrdn permanecer dentro del recinto
las personas que porten brazalete proporcionado en el andén de las Salas “Ay B”.

La terminacidn del montaje serd el martes 21 de julio a las 08:00 horas.

El acceso paraingreso de material promocional podrd realizarse por el andén de las Salas
“A'y B” el martes 21 de julio hasta las 10:00 horas.

La puerta del andén de las Salas “A'y B” se cerrard el martes 21 de julio a las 10:00 horas
y permanecerd cerrada hasta el desmontaje.

Cualquier requerimiento extraordinario deberd solicitarse por escrito a:
vsuarez@lanegrabrand.com.mx con copia a berenice.ramirez@anafapyt.org.mx;

Queda estrictamente prohibido fumar o ingerir bebidas alcohdlicas durante las
maniobras de descarga, montaje y desmontaje. El incumplimiento de esta disposicidon
serd sancionado con una multa de USD $500.

El desmontaje de decoraciones podrad realizarse a partir del jueves 23 de julio a las 19:00
horas y deberd concluirse, dejando todo el material, muestras y equipos fuera del
recinto a mas tardar a las 03:30 horas del 24 de julio. En caso de no cumplir con este
horario, las muestras y materiales seran colocados en el andén sin responsabilidad para
el Comité Organizador, y el expositor debera cubrir directamente con Centro Banamex
los gastos correspondientes por manejo de equipo y almacenamiento en horas extras.
Bajo ninguna circunstancia se permitira el desmontaje del stand antes de la clausura del
evento ni fuera de las fechas y horarios establecidos.

Los dafos que el expositor o su personal de apoyo o decoradores hagan a las
instalaciones del recinto o a otros expositores deberdn ser subsanadas entre las partes
involucradas sin responsabilidad para el Comité Organizador.

LINEAMIENTOS GENERALES DURANTE EL EVENTO

Durante los dias de exposicidn, los expositores podran ingresar al recinto una hora antes
de la apertura y permanecer una hora después del cierre, debiendo acreditarse con su
gafete de expositor. El personal de seguridad podra solicitar el retiro del recinto en caso
de comportamiento inadecuado.

Los expositores se comprometen a mantener un nivel maximo de sonido de 60
decibeles. El incumplimiento dara lugar a la suspension del equipo de sonido y a una
multa de USD $1,000.

Ninguna instalacién dentro de las salas de exposicion podrd exceder los 7.00 metros de
altura.

Queda estrictamente prohibido el ingreso de alimentos y bebidas, tanto para consumo
como para venta, durante montaje, evento y desmontaje.

Queda prohibido realizar pruebas de laboratorio o con materiales peligrosos dentro
del area de exhibicidn.
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IX. SEGURIDAD

La seguridad dentro de la Sala “A y B” se instalara permanentemente desde el 19 de
julio de 2026 a las 10:00 horas al 24 de julio a las 05:00.

Durante el montaje y desmontaje el expositor estd conforme en que a su personal de
apoyo y decoracion le sean revisadas las maletas, portafolios y cajas que saquen durante
dichas actividades.

ANAFAPYT, La negra Brand o el Centro Banamex no se hacen responsables por dafios a
los equipos y personas durante el montaje, evento y desmontaje, por lo que
recomendamos a los expositores contratar su propio seguro de equipo y tomar sus
precauciones.

Es responsabilidad del expositor atender permanentemente su espacio de exhibicidn
durante las fechas y horarios del evento, sobre todo en el montaje y desmontaje, el
Comité Organizador advierte al expositor que este tipo de negligencias facilita las
oportunidades de robo.

El Comité Organizador se deslinda de toda responsabilidad si el expositor no acata
alguna de las normas de seguridad.

X. LIMPIEZA

Se contard con servicio permanente de limpieza en pasillos, proporcionado por Centro
Banamex a partir del periodo de montaje.

Queda estrictamente prohibido dejar basura, residuos o desperdicios en los pasillos al
realizar la limpieza de los stands, en cualquier etapa del montaje, durante la exposicidn
o en el desmontaje.

Cada expositor es responsable de recolectar la basura generada en su stand, colocarla
en bolsas de plastico y depositarla en los contenedores que Centro Banamex dispone en
los pasillos.

En caso de requerir servicio de limpieza dentro del stand, este debera ser contratado
directamente con Centro Banamex y tendra cargo adicional para el expositor.

XI. SERVICIOS ADUANALES

Debido a que no hay un proveedor de servicios aduanales, El expositor estd en libertad
de contratar los servicios aduanales con el proveedor de su preferencia, siempre y
cuanto cuente con los requerimientos legales.

XIll. BODEGA DE EMBALAJES Y MUESTRAS



e No se cuenta con bodega de embalajes, por lo que cada expositor debera retirarlas del
recinto o guardarlas dentro de su stand sin que afecten de ninguna manera la vista
general del evento.

e El Comité Organizador se reserva el derecho de retirar todo aquello que afecte los
intereses del evento.

XIll. RESTRICCIONES GENERALES

e No se permite el ACCESO DE ALIMENTOS en las areas de exposicién. Es un servicio exclusivo

de Centro Banamex.

e Queda estrictamente prohibido el uso de gas dentro del recinto durante el montaje, evento
y desmontaje.

e El Comité Organizador se reserva el derecho de acceso a visitantes de sospechosa conducta.

e No se permite a los expositores invadir los pasillos con muestras, mobiliario, equipo y
decoraciones; sus limites estan perfectamente delimitados por las paredes.

e No se permite colocar logo simbolos, anuncios o banderas sobre el antepecho donde va el
nombre del expositor.

e No se permite que las edecanes o los expositores distribuyan publicidad fuera de sus stands
y queda prohibida la entrega de productos por venta directa en sitio.

e No se permite utilizar la parte trasera de los stands que estdn ubicados en el borde de la
exposicién para almacenar cajas, solventes, material eléctrico, maquinaria, embalajes, o
cualquier otro material inflamable o combustible.

e No se permite organizar actividades relacionadas como podcasts, estaciones de radio,
entrevistas, o afines, ajenos al evento principal dentro y/o fuera del espacio contratado.

e Queda prohibida la realizacién de sorteos y juegos de azar durante el evento.

e Queda estrictamente prohibido utilizar o exhibir maquinaria, equipo o substancias
peligrosas que sean: corrosivas, reactivas, explosivas, tdxicas, nocivas para la salud o
inflamables. Asimismo, los globos o similares que se requieran inflar con gas, deberan ser
inflados con gas no inflamable y no tdxico, solo asi podra ser permitido su acceso y estancia
dentro de Centro Banamex. Las maniobras de inflado de globos o similares se hara en los
patios de maniobras.

e Queda estrictamente prohibido el uso de estufas, parrillas, etc., asi como la generacidn de
humos, vapores o similares.

e Queda estrictamente prohibido dar obsequios y/o propinas al personal de Centro Banamex,
La negra brand o a cualquiera de sus proveedores. Asimismo, los empleados de Centro
Banamex no estan autorizados a rentar o vender material o equipo que pertenezca a Centro
Banamex o a alguno de sus proveedores.

e En caso de que algun proveedor o expositor ocasione danos a la alfombra, los costos
correspondientes deberdn ser cubiertos por la empresa responsable. El Comité Organizador
no se hace responsable por dichos danos.



e En caso de que alguna empresa requiera trabajar en su stand fuera de los horarios
establecidos, debera gestionar con anticipacion la solicitud y contratacién correspondiente
directamente con Centro Banamex. El Comité Organizador no se hace responsable por
trabajos realizados fuera de horario sin dicha autorizacion.

XIV. Proveedor autorizado

El proveedor autorizado y recomendado para el disefio y produccidon de stands, alfombra,
mobiliario y otros servicios complementarios es LA NEGRA BRAND, con contacto Victor Sudrez
vsuarez@lanegrabrand.com.mx Es importante mencionar que se trata de un proveedor

recomendado mas no exclusivo, por lo que los expositores podrdn contratar a otro proveedor
de su eleccidn si asi lo requieren, siempre y cuando cumpla con los lineamientos y reglamentos
establecidos por el Comité Organizador y el recinto.

Atentamente
COMITE ANAFAPYT LACS LA NEGRA BAND
Lic. Flor de Maria Gonzalez Victor Manuel Suarez Flores

Nombre completo y firma de aceptaciéon del reglamento
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